DANH MỤC CÔNG VIỆC CẦN THỰC HIỆN
CỦA CẤP ỦY MỚI (NK 2020-2023)
I. Về công tác đầu nhiệm kỳ và đầu năm:
Thực hiện:
1. Quyết định phân công nhiệm vụ cấp ủy chi bộ nhiệm kỳ  2020-2023 
2. Quy chế làm việc của cấp ủy chi bộ nhiệm kỳ  2020-2023
3. Chương trình hành động của chi bộ nhiệm kỳ 2020 - 2023
4. Chương trình công tác Đảng năm 2020
5. Kế hoạch tổ chức học tập chuyên đề “học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2020”
6. Kế hoạch kiểm tra giám sát năm 2020
7. Kế hoạch công tác Tuyên giáo năm 2020
8. Kế hoạch công tác Dân vận và thực hiện quy chế dân chủ năm 2020
9. Kế hoạch phòng chống tham nhũng và lãng phí năm 2020
10. Kế hoạch thực hiện chuyên đề năm 2020
Ghi chú:
Báo cáo cuối năm sẽ căn cứ theo các kế hoạch, chương trình để báo cáo.
Thời gian thực hiện:
· Kế hoạch đầu năm: từ tháng 1 đến hết tháng 2 (các đồng chí dự thảo trước, chờ kế hoạch của Đảng ủy Trường để có căn cứ)
· Báo cáo cuối năm từ tháng 11 đến hết tháng 12 (có báo cáo sẽ thực hiện vào tháng 11, có báo cáo sẽ thực hiện tháng 12 – Đảng vụ sẽ nhắc các đồng chí.)
II. Về báo cáo 6 tháng:
Có 2 báo cáo: BC 6 tháng đầu năm và BC 6 tháng cuối năm
1. Báo cáo công tác Đảng 
2. Báo cáo công tác kiểm tra giám sát
3. Báo cáo công tác Dân vận
4. Báo cáo công tác Tuyên giáo
5. Báo cáo công tác phòng chống tham nhũng và lãng phí 
6. Báo cáo Số liệu Đảng viên (theo mẫu)
Thời gian nộp báo cáo: ngày 15 của tháng 6 và ngày 15 của tháng 12
III. Về báo cáo quý
1. Báo cáo bảo vệ chính trị nội bộ (theo quy định 57 và điều 23 Quy định 126 của Bộ Chính trị) có mẫu và lập sổ ghi chép theo quy định. 
Thời gian nộp báo cáo: trước ngày 10 của các tháng 3,6,9,12.
2. Báo cáo thực hiện chuyên đề
Thời gian nộp báo cáo: trước ngày 30 của tháng 3,6,9,12
3. Báo cáo kiểm tra giám sát 
[bookmark: _GoBack]Thời gian nộp báo cáo: theo thông báo của UBKT Đảng ủy
IV. Về báo cáo tháng
1. Nghị quyết chi bộ 
2. Báo cáo công tác tháng
3. Báo cáo công tác phát triển đảng (theo mẫu)
Thời gian nộp báo cáo và nghị quyết: từ ngày 10 đến ngày 20 của tháng
4. Báo cáo thu nộp đảng phí (theo mẫu)
Thời gian nộp theo hướng dẫn của Đảng ủy viên phụ trách công tác đảng phí.
      Báo cáo đột xuất: 
Theo yêu cầu của Đảng ủy Trường và Đảng ủy cấp trên. (Đảng vụ sẽ thông báo)
V. Công tác khác: 
1. Thực hiện công tác quy hoạch hằng năm theo chỉ đạo của Đảng ủy Trường và Đảng ủy Sở
2. Thực hiện thủ tục gửi đi học các lớp nhận thức về Đảng, Đảng viên mới và các lớp khác
3. Thực hiện thủ tục bình bầu biểu dương, khen thưởng Dân vận khéo và Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh
4. Thực hiện hồ sơ đánh giá chất lượng tổ chức cơ sở đảng và đảng viên hằng năm
Thời gian thực hiện: Đảng vụ sẽ nhắc các đồng chí
Kính đề nghị các đồng chí:
1. Khi thực hiện các công văn, giấy tờ, đề nghị đúng thể thức văn bản của Đảng theo Hướng dẫn số 36-HD/VPTW ngày 03/4/2018 của Văn phòng Trung ương Đảng.
2. Khi nộp các công văn, giấy tờ, đề nghị các đồng chí gửi cả bản file và bản giấy về đảng vụ theo thời gian quy định để đảng vụ kịp tổng hợp trình Ban Chấp hành đảng bộ và Đảng ủy cấp trên.
3. Công văn đến của Đảng ủy gửi các chi bộ sẽ được đảng vụ gửi qua đường egov (tùy từng trường hợp có hỗ trợ gửi qua zalo), trừ công văn mật, nghị quyết, công văn chỉ đạo khác … các đồng chí sẽ nhận trực tiếp từ đảng vụ.

Kính chúc các đồng chí luôn mạnh khỏe, thành công và hạnh phúc!




